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LEI N° 3.413 DE 29 DE JANEIRO DE 2019.

“Dispde acerca da criacdo e manutencdo dos
cargos comissionados existentes no ambito da
Camara Municipal de Vereadores de Currais
Novos/RN e da outras providéncias ”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CURRAIS NOVOS, ESTADO DO RIO
GRANDE DO NORTE, no uso das atribuicdes legais, faz saber que a Camara Municipal de
Currais Novos/RN aprovou o Projeto de Lei n® 058/2018 de autoria da Mesa Diretora do
Poder Legislativo Municipal e EU sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - Estabelecem-se os seguintes cargos comissionados de livre nomeacdo e
exoneracdo, por parte do Presidente da Camara Municipal, mediante aprovacdo da maioria
simples dos membros da Casa Legislativa, cujas atribuigdes encontram-se especificadas no
Anexo | desta Lei:

Und. Cargo Simbologia | Vagas
01 | Secretario Legislativo Geral CC-1 01
02 | Secretario Legislativo Mesa Diretora CC-1 01
03 | Diretor Geral da TV Cémara CC-1 01
04 | Diretor Administrativo, Compras, Almoxarifado e CC-1 01

Tombamento.
05 | Diretor de Atividades de Plenario e Arquivo CC-1 01
06 | Assistente Parlamentar CC-2 13
07 | Diretor de Cerimonial CC-2 01
08 | Diretor de Programacdo e Cinegrafia CC-2 01
09 | Coordenador de Atividades do Plenario CC-2 01
10 | Coordenador de Servigos Externos CC-2 01
11 | Assessoria de Comunicagao CC-2 01
12 | Coordenador de Servigos Gerais e Apoio CC-3 01
13 | Coordenador de Servicos de Manutencao CC-3 01

Art. 2° - O anexo Il desta Lei dispGe sobre o organograma politico-administrativo do
Poder Legislativo Municipal.

Art. 3° - Os departamentos da Cémara Municipal de Currais Novos/RN seréo
compostos de:

a) Comissdes Permanentes;
b) Mesa Diretora;

c) Comissdes Temporarias;
d) Presidéncia;

e) Controle Interno;

f) Juridico;

g) Vereadores;

h) Administrativo:



CURRAIS NOVOS

)
k)
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- Secdo de Compras, Licitagdes e Patrimonio;
- Secdo de Recursos Humanos;

- Protocolo;

- Secdo de Copa, Limpeza e Manutencao;
- Arquivo;

- Recepcéo.

Finangas;

- Secdo Orcamento e Contabil;

- Financeira.

Gabinetes;

Secretaria;

- Secdo de Atas;

- Secdo de Assessoria Legislativa;

- Secdo de Processo Legislativo;

- Plenério.

Comunicacao;

- TV Legislativa;

- Radio Legislativa.

m) Memorial Legislativo.

Art. 4° - Os cargos em comissdo sdo de livre nomeacao e exoneracdo da Presidéncia

da Camara Municipal.

Art. 5° — Os recursos orcamentarios para atender os gastos decorrentes da presente
Lei, ocorrerdo por conta das Dotagdes Orcamentarias consignadas no Orcamento Anual do

Municipio de Currais Novos para o Exercicio de 2019.

Art. 6° — Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as

disposi¢des em contrario.

Prefeitura Municipal de Currais Novos - RN, Palacio Prefeito “Raul Macédo”, em 29 de

janeiro de 20109.

ODON OLIVEIRA DE SOUZA JUNIOR
Prefeito
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ANEXO |
LEI N° 3.413 DE 29 DE JANEIRO DE 2019

ATRIBUICOES CARGOS COMISSIONADOS:

Cargo Simbologia Quantidade
SECRETARIO LEGISLATIVO GERAL CC-1 1
VALOR R$ 1.800,00
ATRIBUICOES

supervisionar, dirigir, coordenar, orientar e controlar a execuc¢ao de todos 0s servi¢os
administrativos da Camara Municipal; autorizar a expedi¢éo e assinar as certiddes
requeridas; assinar os processos de pagamento das despesas da Camara e encaminhar a
Presidéncia para a competente autoriza¢cdo e pagamento; proceder com a lavratura dos
termos de posse dos servidores da Camara Municipal; assinar oficios, atestados, certiddes,
editais e outros documentos da Camara Municipal; expedir ordens de servi¢cos e demais
atos necessarios a execuc¢ao dos trabalhos da Camara Municipal, conforme instrucdes e
decisdes da Presidéncia; julgar justificadas ou n&o faltas ao servigo dos servidores, de
acordo com a legislacdo vigente; comunicar-se com outras reparticdes publicas, sempre
que necessario, para a resolucado de assuntos de interesse da Camara; fixar, por ato
administrativo, a escala anual de férias dos servidores, ouvindo 0s respectivos superiores;
desempenhar outras fungdes correlatas.

Cargo Simbologia Quantidade
SECRETARIO LEGISLATIVO-MESA DIRETORA CC-1 1
VALOR R$ 1.800,00
ATRIBUICOES

Supervisionar, dirigir, coordenar, orientar e controlar a execucéo de todos 0s servicos
administrativos da Mesa Diretora da Camara Municipal; expedir ordens de servicos e
demais atos necessarios a execucao dos trabalhos da Mesa Diretora, conforme instrugfes
e decis@es da Presidéncia; propor medidas a Mesa Diretora que visem a facilitar os
servicos da Camara Municipal; despachar o expediente com a Presidéncia da Camara
Municipal; comunicar-se com outras reparticées publicas, sempre que necessario, para a
resolucdo de assuntos de interesse da Mesa Diretora; assessorar a Mesa Diretora nos atos
e decisbes de servicos da Camara Municipal.

Cargo Simbologia Quantidade
DIRETOR GERAL DA TV CAMARA CC-1 1
VALOR R$ 1.800,00
ATRIBUICOES

Supervisionar os trabalhos da programacao televisiva; estabelecer o controle sobre os
aspectos operacionais, hotadamente quanto a selecdo de imagens e efeitos que devem ser
transmitidos e/ou gravados; acompanhar as etapas de producéo, projeto, roteiro, producéo,
gravagcdo e poés-producdo; coordenar montagem de estudio/cenério, equipamentos e
formatos de gravacdo e procedimentos de edicdo, sele¢cdo de equipamentos, preparacdo
de gravacdo e de edi¢cdo, mapeamento, técnicas de estudio e de externa, gravacdo de
video, audio e locucdo, dirigir toda a equipe operacional, controlar todos os aspectos da
producdo, propor alteracdes na rotina tendo como referencial a busca da eficiéncia;
executar outras atividades correlatas de direcdo/chefia.
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Cargo Simbologia Quantidade
DIRETOR ADMINISTRATIVO, COMPRAS, CC-1 1
ALMOXARIFADO E TOMBAMENTO
VALOR R$ 1.800,00
ATRIBUICOES

Coordenar, supervisionar e orientar as atividades relacionadas a aquisicdo, controle,
distribuicdo e alienacdo de material, auxiliar a Presidéncia da Camara no desenvolvimento
de atividades rotineiras e no controle de gestdo administrativa e patrimonial, fazer o
controle de almoxarifado sempre coordenando os servicos de entrada/saida de material,
controlar e gerenciar informacfes, realizar as compras necessarias para a Camara
Municipal depois de autorizada pela Presidéncia, atualizar o cadastro de fornecedores,
desenvolver atribuicbes correlatas pertinentes ao cargo.

Cargo Simbologia Quantidade
DIRETOR DE ATIVIDADES DE PLENARIO E cC-1 1
ARQUIVO
VALOR R$ 1.800,00
ATRIBUICOES

Realizar trabalhos funcionais de natureza variada, manusear ficharios, proceder a
classificagdo, separacdo e distribuicAo de expedientes; auxiliar na conferencia de
informagdes, preencher fichas, livros, formularios, mapas de controle; auxiliar nas
atividades desenvolvidas do plenario; desenvolver atribuicbes correlatas pertinentes ao
cargo.

Cargo Simbologia Quantidade
ASSISTENTE PARLAMENTAR CC-2 13
VALOR R$ 1.400,00
ATRIBUICOES

Assisténcia técnica e politica interna nas questfes de sua area de atuacdo ou area de
conhecimento; planejamento e execucdo das acdes legislativas; distribuicdo de tarefas;
supervisionar grupos de trabalho; assisténcia no processo legislativo; assisténcia na
elaboracdo de pareceres; assisténcia na elaboracdo de Projetos de Lei e de outras
proposicdes legislativas; analise de Projeto de Lei; estabelecimento de interlocugdo do
Vereador com érgdos de Controle Externo e com entidades e movimentos organizados da
sociedade civil

Cargo Simbologia Quantidade
DIRETOR DE CERIMONIAL CC-2 1
VALOR R$ 1.400,00
ATRIBUICOES

Coordenar os trabalhos de planejamento e organizacdo dos eventos/solenidades
realizados pela Camara municipal em todas as suas fases; conduzir e prestar orientacdes
sobre procedimentos protocolares durante os eventos; tracar roteiros, elaborar listas
nominais de formacdo de mesas, conferir som, orientar os servicos de recepcao,
desenvolver atribuicbes correlatas pertinentes ao cargo.
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Cargo Simbologia Quantidade
DIRETOR DE PROGRAMACAO E CINEGRAFIA CcC-2 1
VALOR R$ 1.400,00
ATRIBUICOES

Realizar os trabalhos de filmagens a serem apresentadas na grade de programacéo diaria,
desenvolver métodos que resulte em qualidade nas gravac¢des dos arquivos de imagem e
som; coordenar as filmagens e producdes em geral; desenvolver atribuicbes correlatas
pertinentes ao cargo.

Cargo Simbologia Quantidade
COORDENADOR DE ATIVIDADES DO PLENARIO CcC-2 1
VALOR R$ 1.400,00
ATRIBUICOES

Proceder atividades de apoio ao plenario desempenhando as atribui¢cdes que lhe sdo
conferidas pelos Vereadores no que se refere as tarefas internas, colaborar com os demais
setores da Camara durante a realizacdo das sessdes, desenvolver atribuigcbes correlatas
desenvolvidas em Plenério e pertinentes ao cargo, coordenando 0s servicos gerais de copa
e cozinha e limpeza do Plenério Vereador Othon Filho e Auditério Vereador Adailson

Pereira.
Cargo Simbologia Quantidade
COORDENADOR DOS SERVICOS EXTERNOS CC-2 1
VALOR R$ 1.400,00
ATRIBUICOES

Coordenar os servicos de entrega de documentos e correspondéncias em geral; realizar os
pagamentos e depdsitos bancarios, observadas as recomendacdes da Tesouraria,;
desempenhar atribuicdes externas de tiragem de copias e outras aquisicdes necessérias,
desde que previamente autorizadas; desempenhar atribuicbes que Ihe sédo conferidas pelos
Vereadores no que se refere as tarefas externas; colaborar com os demais setores da
Céamara; desenvolver atribuicbes correlatas e pertinentes ao cargo.

Cargo Simbologia Quantidade
ASSESSORIA DE COMUNICACAO cC-2 1
VALOR R$ 1.400,00
ATRIBUICOES

Promover a intermediacdo entre o Poder Legislativo Municipal e a Imprensa local, regional
e estadual; viabilizar a producdo de material jornalistico e a contratacdo de veiculos de
comunicacdo para prestacdo de servicos que divulguem os trabalhos realizados pela
Camara Municipal; manter os contatos necessarios com 0S organismos responsaveis pelos
meios de comunicacdo, relatando atividades do Legislativo Municipal; participar da
organizacdo de noticias institucional do Legislativo; assessorar o Presidente e demais
Vereadores em matérias a ser veiculadas nos meios de comunicacdo; proceder com a
leitura de matérias nas sessdes desde que autorizado pela Presidéncia, desenvolver
atribuicdes correlatas pertinentes ao cargo.
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Cargo Simbologia Quantidade
COORDENADOR DE SERVICOS GERAIS E APOIO CC-3 1
VALOR R$ 1.200,00

ATRIBUICOES

Controlar, organizar e executar os servicos de limpeza em geral das diversas dependéncias
da Camara Municipal; manter a boa aparéncia, higienizacdo, conservacdo e limpeza do
piso, vidros, lustres, méveis, instalacdes sanitarias, loucas e utensilios de copa/cozinha;
remover lixo e detritos; executar servicos/tarefas gerais correlatas.

Cargo Simbologia Quantidade
COORDENADOR DE SERVICOS DE MANUTENCAO CC-3 1
VALOR R$ 1.200,00

ATRIBUICOES

cargo e correlatas a sua area de competéncia.

Coordena os servicos de manutengdo corretiva e preventiva nos equipamentos e estrutura
hidraulica e elétrica do prédio sede da Camara Municipal, localiza e conserta vazamentos
em calhas/canalizacdes, desempenha demais atribuicdes pertinentemente especificas do
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ANEXO 11
LEI N° 3.413 DE 29 DE JANEIRO DE 2019

ORGANOGRAMA POLITICO-ADMINISTRATIVO
DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
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ANEXO 111
LEI N° 3.413 DE 29 DE JANEIRO DE 2019

VINCULACOES DE CARGOS COMISSIONADOS AOS DEPARTAMENTOS
CONFORME ORGANOGRAMA

Und. Cargos Departamento Secéao
01 | Secretario Legislativo Geral Presidéncia -
02 | Secretario Legislativo da Mesa | Mesa Diretora -
Diretora
03 | Diretor Geral da TV Camara Comunicagéao TV Legislativa e
Réadio Legislativa
04 | Diretor Administrativo, Administrativo Compras, Licitacdes
Compras, Almoxarifado e e Patriménio
Tombamento
05 | Diretor de Atividades de Secretaria e Atas, Assessoria
Plenario e Arquivo Administrativo Legislativa, Processo
Legislativo, Plenario
e Arquivo
06 | Assistente Parlamentar Gabinetes
07 | Diretor de Cerimonial Comunicacéao TV Legislativa e
Radio Legislativa
08 | Diretor de Programacao e Comunicacéao TV Legislativa e
Cinegrafia Radio Legislativa
09 | Coordenador de Atividades do | Secretaria Plenario
Plenario
10 | Coordenador de Servigos Financas Orcamento e
Externos Contébil — Financeira
11 | Assessoria de Comunicagao Comunicacéao TV Legislativa e
Radio Legislativa
12 | Coordenador de Servigos Administracéo Copa, Limpeza e
Gerais e Apoio Manutencao
13 | Coordenador de Servigos de Administragéo Copa, Limpeza e
Manutencao Manutencao




